
breve 

descrizio

ne del 

procedim

ento (con 

indicazio

ne di tutti 

i 

riferimen

ti 

normativi 

utili)

recapiti e 

generalità 

del dirigente 

dell'UO

modalità 

con le 

quali gli 

interessat

i possono 

ottenere 

le 

informazi

oni 

relative ai 

procedim

enti in 

corso che 

li 

riguardino

Per i 

procedimenti 

ad istanza di 

parte: 1) atti e 

documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria, 

compresi i fac-

simile per le 

autocertificazio

ni

termine 

fissato in 

sede di 

disciplina 

normativ

a del 

procedim

ento per 

la 

conclusio

ne con 

l'adozion

e di un 

provvedi

mento 

espresso 

e ogni 

altro 

termine 

procedim

entale 

rilevante

procedim

enti per i 

quali il 

provvedi

mento 

dell'ammi

nistrazion

e può 

essere 

sostituito 

da una 

dichiarazi

one 

dell'intere

ssato 

ovvero il 

procedim

ento può 

concluder

si con il 

silenzio-

assenso 

dell'ammi

nistrazion

e

strumenti di 

tutela 

amministrativa 

e 

giurisdizionale, 

riconosciuti 

dalla legge in 

favore 

dell'interessat

o, nel corso del 

procedimento 

nei confronti 

del 

provvediment

o finale ovvero 

nei casi di 

adozione del 

provvediment

o oltre il 

termine 

predeterminat

o per la sua 

conclusione e i 

modi per 

attivarli

link di 

accesso al 

servizio on 

line, ove 

sia già 

disponibile 

in rete, o 

indicazione 

tempi 

previsti per 

la sua 

attivazione

unità organizzativa 

responsabili 

dell'istruttoria

 l'ufficio del 

procedimento, 

unitamente ai recapiti 

telefonici e alla casella di 

posta elettronica 

istituzionale 

ove diverso, l'ufficio 

competente all'adozione 

del provvedimento finale, 

con l'indicazione del nome 

del responsabile 

dell'ufficio unitamente ai 

rispettivi recapiti telefonici 

e alla casella di posta 

elettronica istituzionale

nome del soggetto a 

cui è attribuito, in 

caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, 

nonchè modalità per 

attivare tale potere, 

con indicazione dei 

recapiti telefonici e 

delle caselle di posta 

elettronica 

istituzionale

Unità Operativa Risorse Umane



DESCRIZI

ONE 

PROCEDI

MENTO

DIPARTIME

NTO/P.O.

UNITA

' 

OPER

ATIVA

NOME 

DIRIGENTE 

E RECAPITI

REFERE

NTE 

(nomina

tivo) 

RESP. 

PROCED

.

TEL. 

RESPON

SABILE 

DEL 

PROCEDI

MENTO

MAIL 

RESP. 

PROC

ED.

REFEREN

TE 

(nomina

tivo) 

UFF. 

PROVVE

DIMENT

O 

FINALE 

(se 

diverso 

TEL. 

REFEREN

TE UFF. 

PROVVE

D. 

FINALE

MAIL 

REFER

ENTE 

UFF. 

PROV

V. 

FINAL

E

CANALI 

INFORMA

TIVI 

PREVISTI 

PER 

RICEVERE 

INFORMA

ZIONI SUL 

PROCEDI

MENTO

DOCUMENTAZI

ONE 

NECESSARIA - 

MODULISTICA - 

AUTOCERTIFIC

AZIONE

TERMINE 

DI  

CONCLUS

IONE 

PROCEDI

MENTO

PREVISTA 

CONCLUS

IONE 

PROCED. 

CON 

SILENZIO

/ASSENS

O 

DELL'AZIE

NDA : 

SI/NO

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRAT

IVA E 

GIURISDIZION

ALE 

RICONOSCIUTI 

DALLA LEGGE

LINK 

SERVIZIO 

ONLINE (se 

disponibile

)

TITOLA

RE 

POTER

E 

SOSTIT

UTIVO 

TEL. 

TITOLA

RE 

POTERE 

SOSTIT

UTIVO 

EM

AIL 

TIT

OLA

RE 

POT

ERE 

SOS

TIT

UTI

VO 

recluta

mento 

personal

e   

PROCED

URE 

CONCOR

SUALI

DIPARTIM

ENTO 

AMMINIST

RATIVO  

TECNICO 

PROFESSI

ONALE                       

SEDE 

LEGALE

UOC 

RISO

RSE 

UMA

NE  

Dott. ssa 

Sanfilippo 

Maria Rosa 

Gabriella 

Tel 

091780875

5 e-mail 

risorseman

e@villasofi

a.it

Dott.  

SPINELL

I 

GIOVA

NNI 

091780

8705

risor

sem

ane

@vil

lasof

ia.it

Dott.  

SPINELL

I 

GIOVAN

NI 

091 

780870

5

risor

sem

ane

@vill

asofi

a.it

risorse

mane@

villasofi

a.it

Istanza datata 

e sottoscritta 

indirizzata al 

Direttore 

generale 

/Modulistica  

e bandi 

pubblicati sul 

sito e/o su siti 

istituzionali 

/Autocertifica

zione 

consentite ai 

sensi di legge 

coì come 

indicato nel 

bando

Termini 

previsti 

dal 

Bando

NO

Ricorso 

Gerarchico 

dinnanzi al 

Dott. ………… 

e/o giuridico 

dinnanzi al 

Giudice 

Ordinario/A

mministrativ

o

in fase di 

attivazio

ne

Diretto

re 

Diparti

mento

091 

780838

6

dip

arti

me

nto

.at

p@

os

pe

dal

iriu

niti

pal

er

mo

.it
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mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
mailto:risorsemane@villasofia.it
https://www.ospedaliriunitipalermo.it/….
https://www.ospedaliriunitipalermo.it/….
https://www.ospedaliriunitipalermo.it/….
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it
mailto:dipartimento.atp@ospedaliriunitipalermo.it


concessi

one 

aspettati

va 

DIPARTIM

ENTO 

AMMINIST

RATIVO  

TECNICO 

PROFESSI

ONALE                       

SEDE 

LEGALE

UOC 

RISO

RSE 

UMA

NE  

Dott. ssa 

Sanfilippo 

Maria Rosa 

Gabriella 

Tel 

091780875

5 e-mail 

risorseman

e@villasofi

a.it

Dott.  

SPINELL

I 

GIOVA

NNI 

091780

8705

risor

sem

ane

@vil

lasof

ia.it

SIG.RA  

SOLDAN

O 

SIMON

A

091 

780454

8

risor

sem

ane

@vill

asofi

a.it

risorse

mane@

villasofi

a.it

Istanza datata 

e sottoscritta 

indirizzata al 

Direttore 

generale 

/Modulistica  

e bandi 

pubblicati sul 

sito e/o su siti 

istituzionali 

/Autocertifica

zione 

consentite ai 

sensi di legge 

coì come 

indicato nel 

bando

                                             

giorni 30 

dall'ista

nza / 

termini 

previsti 

dal 

bando / 

decorre

nza dalla 

data  del 

nulla 

osta 

 NO

Ricorso 

Gerarchico 

dinnanzi al 

Dott. ………… 

e/o giuridico 

dinnanzi al 

Giudice 

Ordinario/A

mministrativ

o

in fase di 

attivazio

ne

Diretto

re 

Diparti

mento

091 

780838

6

dip

arti

me

nto

.atp

@o

spe

dali

riu

niti

pal

er

mo.

it

attività 

extraistit

uzionale 

art. 53 

D.Lgs.16

5/2001 

DIPARTIM

ENTO 

AMMINIST

RATIVO  

TECNICO 

PROFESSI

ONALE                       

SEDE 

LEGALE

UOC 

RISO

RSE 

UMA

NE  

Dott. ssa 

Sanfilippo 

Maria Rosa 

Gabriella 

Tel 

091780875

5 e-mail 

risorseman

e@villasofi

a.it

SIG.RA  

LO 

CASCIO 

ROSALI

A

091780

8705

rosa

lia.l

ocas

cio

@os

ped

aliri

uniti

pale

rmo.

SIG.RA  

LO 

CASCIO 

ROSALI

A

091 780 

8707

risor

sem

ane

@vill

asofi

a.it

risorse

mane@

villasofi

a.it

Istanza datata 

e sottoscritta 

indirizzata al 

Direttore 

Generale/ 

Regolamento 

Modulistica e 

Autocertificaz

ione 

reperibile sul 

sito.

giorni 30 

dall'ista

nza e 

comunq

ue nei 

termini 

previsti 

dal 

regolam

ento

NO

Ricorso 

Gerarchico 

dinnanzi al 

Dott. ………… 

e/o giuridico 

dinnanzi al 

Giudice 

Ordinario/A

mministrativ

o

in fase di 

attivazio

ne

Diretto

re 

Diparti

mento

091 

780838

6

dip

arti

me

nto

.atp

@o

spe

dali

riu

niti

pal

er
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Concessi

one  

benefici 

L.104 

DIPARTIM

ENTO 

AMMINIST

RATIVO  

TECNICO 

PROFESSI

ONALE                       

SEDE 

LEGALE

UOC 

RISO

RSE 

UMA

NE  

Dott. ssa 

Sanfilippo 

Maria Rosa 

Gabriella 

Tel 

091780875

5 e-mail 

risorseman

e@villasofi

a.it

Sig.ra 

Valenti

no 

Grazia  

091780

8705

grazi

a.val

enti

no

@os

ped

aliri

uniti

pale

rmo.

it

SIG.RA  

PILLITTE

RI 

MARIA 

RITA

091 780 

8754…

risor

sem

ane

@vill

asofi

a.it

risorse

mane@

villasofi

a.it

Istanza datata 

e sottoscritta 

indirizzata al 

Direttore 

Generale/ 

Regolamento 

Modulistica e 

Autocertificaz

ione 

reperibile sul 

sito.

 nei 

termini 

previsti 

dalla 

normati

va in 

question

e

NO

Ricorso 

Giuridico 

dinnanzi al 

Giudice 

Ordinario/A

mministrativ

o

in fase di 

attivazio

ne

Diretto

re 

Diparti

mento

091 

780838

6

dip

arti

me

nto

.atp

@o

spe

dali

riu

niti

pal

er

mo.

it
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